
PLANTILLA DE ACTA DE VISITA PRACTICADA POR EL SEÑOR JUEZ 

DOÑA DANIELA SOTO LOPEZ, JUEZ TITULAR  A DON ROBERTO PUGA PINO.

QUINTO  BIMESTRE:  SEPTIEMBRE – OCTUBRE  2025.

1- ANTECEDENTES DEL ARCHIVERO

NOMBRE

DE LA DEPENDENCIA 

VISITADA

FECHA DE REALIZACIÓN DE LA VISITA:

PERÍODO DE REVISIÓN

DIRECCION: CALLE FRANCISCO CHACON Nº 860.

COMUNA: TALAGANTE

REGION: METROPOLITANA

TRIBUNAL:  1º  JUZGADO DE LETRAS DE TALAGANTE. 

JUEZ VISITADOR DON: DANIELA SOTO LOPEZ

A.-  ARCHIVERO

1.- NOMBRE: ROBERTO PUGA PINO

2.- CÉDULA DE IDENTIDAD: 12.518.901-6

3.- DECRETO DE NOMBRAMIENTO: N° 71 – 2025 

4.-FECHA DEL DECRETO: 30 DE ABRIL DE 2025.

CONSERVADOR DE BIENES RAICES Y ARCHIVO

JUDICIAL

14 NOVIEMBRE 2025

 QUINTO BIMESTRE

SEPTIEMBRE OCTUBRE
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5- SUPLENCIAS DEL PERÍODO

NOMBRE DEL                CED. DE                      N° DECRETO DE         FECHA DEL                  
PERIODO DE
CONSERVADOR            IDENTIDAD                SUPLENCIA                  DECRETO                      
SUPLENCIA
SUPLENTE
Ivan Covarrubias R.   18.955.185-1                          N° 21                20.10.2025                    
21.10.2025    

                                                                                                                                                          
22.10.2025                                                                                                      

                                                                                                                                    
                                                                              

6.- A PERSONAL TITULAR DEL ARCHIVERO

       

HELMUTH RODRIGO HIDALGO CARDENAS
     
   16.342.007-4

      
    01–Marzo–2011

       

DAVID ANDRES BARRAZA GATICA
     
   16.670.014-0

      
    01–JULIO–2019

C.- PERSONAL SUPLENTE O A CONTRATA DEL ARCHIVERO

NOMBRE DEL 
FUNCIONARIO

    CED. IDENTIDAD     PERÍODO DE SUPLENCIA

NO HAY ---- ----

D.- COTIZACIONES PREVISIONALES DEL PERSONAL.

1.- COTIZACIONES PAGADA EN SEPTIEMBRE - OCTUBRE  EN AFP

NOMBRE DEL 
FUNCIONARIO

CED. 
IDENTI.

COTIZACION 
AFP

MONTO
SEPTIEMBRE

FECHA 
PAGO

MONTO
OCTUBRE

FECHA 
PAGO

1. Hidalgo Cárdenas 
Helmuth

16.342.007-
4

CAPITAL 112.584 13-10-
2025

2. Barraza Gatica 
David A.

16.670.014-
0

PROVIDA 90.883 13-10-
2025
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2. COTIZACIONES PAGADAS EN SEPTIEMBRE - OCTUBRE  EN SALUD

NOMBRE DEL 
FUNCIONARIO

CED. 
IDENTI.

COTIZACION 
AFP

MONTO
SEPTIEMBRE

FECHA 
PAGO

MONTO 
OCTUBRE

FECHA 
PAGO

1.  Hidalgo Cárdenas 
Helmuth

16.342.007-
4

FONASA 17.561 13-10-
2025

2. Barraza Gatica 
David A.

16.670.014-
0

FONASA 14.164 13-10-
2025

 

ANALISIS DE LOS REGISTROS DEL ARCHIVERO JUDICIAL

1.- RECEPCIÓN DE LIBROS: PROTOCOLOS E INDICES

MES NOTARIA 
QUE 
REMITE EL 
(LOS) 
TOMO (S)

CANTIDAD 
DE TOMOS 
RECIBIDOS

TIPO DE 
LIBRO 
RECIBIDO

TIPO DE 
DOCUMENTO 
QUE CONTIENE 
EL (LOS) TOMO 
(S)

FECHA DE 
LOS 
DOCUMENT
OS DEL 
TOMO

FECHA DE 
RECEPCIÓN 
DEL TOMO 
EN EL 
ARCHIVERO 
JUDICIAL

NO 
HAY

NO HAY NO HAY  ----- ---------  -------- ---------

II.- OFICIOS Y/O ESCRITOS RECEPCIONADOS DE CORTE, JUZGADOS Y PARTICULARES

MES

CANTIDAD 
TOTAL DE 
OFICIOS 
Y/O 
ESCRITOS 
RECIBIDOS

PROCEDENCIA DEL 
OFICIO Y/O ESCRITO Y 
CANTIDAD

SITUACIÓN DE LOS OFICIOS Y/O 
ESCRITOS RECIBIDOS

TIPO DE 
PETICIÓN

Nº CUMPLIDOS      (X) 

CORTE
 

CORTE Nº PENDIENTES     (X)

Nº CUMPLIDOS     (2)SEPTIEMBRE 4
JUZGADO

1º 
JUZGADO

JUZGADO Nº PENDIENTES    (X)
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Nº CUMPLIDOS     (X) OCTUBRE
PARTICULAR PARTICULA

R Nº PENDIENTES    (X)

Nº CUMPLIDOS

CORTE CORTE Nº PENDIENTES

Nº CUMPLIDOS      (2)

JUZGADO

2º JUZGADO

JUZGADO Nº PENDIENTES     (X)

Nº CUMPLIDOS

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

2

PARTICULAR PARTICULA
R

Nº PENDIENTES

III.- EXPEDIENTES RECEPCIONADOS

MES  
TRIBUNAL TIPO DE 

CAUSA
CANTIDAD DE 

LEGAJOS AÑO DE 
LAS
CAUSAS

FECHA DE RECEPCIÓN 
DE LOS EXPEDIENTES

CONTENCIOSAS X CONTENCIOSAS X CONTENCIOSAS X CONTENCIOSAS X

VOLUNTARIAS X VOLUNTARIAS X VOLUNTARIAS X VOLUNTARIAS X

VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X

CRIMEN X CRIMEN X CRIMEN X CRIMEN X

LABORALES X LABORALES X LABORALES X LABORALES X

SEPTIEMBRE

OCTUBRE
1º 

JUZGADO

MENORES X MENORES X MENORES X MENORES X

CONTENCIOSAS X CONTENCIOSAS X CONTENCIOSAS X CONTENCIOSAS X

VOLUNTARIAS X VOLUNTARIAS X VOLUNTARIAS X VOLUNTARIAS X

VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

X

CRIMEN X CRIMEN X CRIMEN X CRIMEN X

LABORALES X LABORALES X LABORALES X LABORALES     X

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

2º 
JUZGADO

MENORES X MENORES X MENORES X MENORES X
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IV.- REMISIÓN DE CAUSAS DEL ARCHIVERO JUDICIAL A TRIBUNALES

MES TIPO DE TRIBUNAL REMISOR Y 
CANTIDAD REMITIDA

   TOTAL DES MES

CORTE DE APELACIONES             

CRIMEN 4

CIVIL 1

LABORAL X

        
SEPTIEMBRE

OCTUBRE
1º JUZGADO

MENORES          X

          5

CORTE DE APELACIONES

CRIMEN 1

CIVIL          3

LABORAL X

     

SEPTIEMBRE 
OCTUBRE

2º JUZGADO

MENORES          X

4

V.- LIBRO DE DESPACHO

1.- CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 350 BIS CPP:

MES TRIBUNAL RUC – RIT - ROL CANTIDAD DE CERTIFICADOS DEL 
PERIODO

SEPTIEMBRE
OCTUBRE

1º JUZGADO 84.321 1

SEPTIEMBRE
OCTUBRE

2º JUZGADO X X

2.- EXTRAVÍOS

MES TRIBUNAL RUC – RIT - ROL CANTIDAD DE CERTIFICADOS DEL 
PERIODO

SEPTIEMBRE
OCTUBRE

1º JUZGADO
               X

X

SEPTIEMBRE
OCTUBRE
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2º JUZGADO X X

VI.- OBSERVACIONES DEL JUEZ (A) VISITADOR

Se realiza una revisión detallada de las nuevas dependencias del Archivero, apreciando 
un galpón de gran dimensión, con luz natural e instalaciones eléctricas acordes a las 
necesidades del servicio, con 7 u 8 columnas de repisas de metal y madera, divididas 
ordenadamente según los archivos allí presentes.

Se aprecian expedientes judiciales aún en proceso de orden según legajo, año y Tribunal 
de procedencia, los que deberán estar debidamente archivados para la próxima visita, a 
fin de evitar extravíos y deterioro de estos.

Se adjunta a la presente acta fotografías sacadas por esta Juez al momento de la Visita 
para ilustrar las actuales condiciones del servicio, las que, por su orden y limpieza 
denotan un mejoramiento notable de las condiciones existentes en el inmueble donde 
funcionaba hasta septiembre de este año.

          ___________________                            ___________________

            ROBERTO PUGA PINO                                            DANIELA SOTO LOPEZ

         CONSERVADOR INTERINO                                               JUEZ   TITULAR                                    

                 TALAGANTE                                     
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